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I.  UVODNI USTANOVENI]

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolni
druzinu tuto smérnici — vnitini fad $kolni druZiny (dale jen SD). Smérnice urduje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci
pro rodiCe. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupct s timto fadem provedou vychovatelky
SD pii zapisu zéki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
ve znéni posledni zmény vyhlaskou €. 163/2018 Sb.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
rekreace a odpocinku zakd, ¢astecné také dohled nad zaky.

Akci pofadanych druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny.

II.  PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

1. Prava zaki a jejich zakonnych zastupcii:

a) Zak ma pravo na $kolské sluzby a informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani.

b) Zak ma pravo na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zafizeni.

¢) Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt sezndmen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné.

d) Zakim se specialnimi vzdélavacimi potfebami i zakiim mimoiadné nadanym jsou i ve
SD ve spolupraci se $kolskym poradenskym pracoviitém poskytovana nezbytna
podptlirna opatieni.

2. Povinnosti zak a jejich zakonnych zastupci

a) tadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a Skolni druziny vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy nebo vnitinim fadem Skolni druZiny

d) zakonny zastupce informuje Skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavacich ¢innosti SD,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
fadem Skolni druZiny,

f) oznamovat Skolni druzin¢ tudaje, které jsou podstatné pro prubéh cinnosti nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich,
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9)

h)

)
k)

p)

zék se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zadktim Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni tad. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlési
bez zbyte¢né¢ho odkladu,

dochazka do skolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna v rozsahu dochazky uvedené
Vv zapisnim listku. Proto 1 absence, napi. z diivodu nemoci, musi byt nalezit¢ omluvena
a to pisemné s datem a podpisem zaroven s omluvenkou do $koly.

odchod Zaka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodicii. Na telefonni zddost neni mozné zéka uvolnit.

zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

zak udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a potfadku, chrani majetek pted
poskozenim,

zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zdkim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych
a zdravi skodlivych latek),

zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Na pokyn vyucujiciho mohou po stanovenou dobu
cenné piredméty predat do tischovy a vyucujici zajisti jejich bezpecénost,

zvlasteé hrubé slovni a umysIné fyzické toky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem,

pii poruseni povinnosti stanovenych timto fadem SD lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit: a) napomenuti tiidniho ucitele, b) ditku tfidniho ucitele, ¢) ditku feditele
Skoly,

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

I11. PRIHLASENI, ODHLASENI A VYLOUCENI ZAKA

1) Prihlaseni Zaka

a)
b)

c)

d)

Piihlasovani a odhlasovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodi¢u zaka formou zapisniho listku vzdy na jeden $kolni rok.

Prihlasovéani a odhlaSovani zaki, predavani informaci rodic¢im, vyfizovani naméta a
stiznosti zabezpecuje ve Skolni druZiné vedouci vychovatelka.

Zakonni zastupci zaka prihlaSen¢ho k pravidelné dochazce do druzZiny sdéli druzing
rozsah dochazky Zéka a zpsob odchodu zaka z druZiny; tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzing, odchylky od dochazky Zaka,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce tuto skute¢nost vychovatelce pisemné.
Pfedem zndmou nepiitomnost Zaka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.

O zatazeni zakl do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly dle stanovenych kritérii (viz.
ptiloha ¢. 1).

Odhlasit ho mohou zakonni zastupci k prvnimu dni nasledujiciho mésice.
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Uplata

Zajmové vzdelavani je poskytovano za uplatu, kterd je v souladu s Vnitinim pfedpisem
zam¢stnavatele k vysi uplaty za pobyt ve Skolni druziné vypracovaném v souladu s
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdé€lavani. Vyse piispévku neni zavisla na délce
(poétu hodin) denniho pobytu zaka ve SD. Pfispévek na pobyt zéka ve SD &ini 150,- K& za
kalenddini mésic a hradi se bezhotovostné na tucet ZS. Bud ve dvou splatkach:
za mesic zaii — prosinec castka 600,- K¢ splatna do 30. 09. daného roku
za mesic leden — erven castka 900,- K¢ splatna do 31. 1. ptislusného roku

nebo jednorazoveé — 1500,-K¢ do 30. 09. daného roku.

Osvobozen od uplaty bude zak, jehoz zakonny zéastupce pobird socidlni ptiplatek (davka
pomoci v hmotné nouzi, pispévek na péci), nebo fyzicka osoba, ktera o zaka osobné pecuje
a pobird davky péstounské péce, a tuto skutecnost prokaze ctvrtletné tfediteli Skoly, ktery
rozhodne o prominuti.

Pii nevyzvednuti zaka ze SD do 17.00 hodin a netispé$ného navéazani telefonického kontaktu
se zakonnym zastupcem ditéte nebo dal§imi rodinnymi pfislusniky, vycka vychovatelka s
ditétem po dobu nejdéle 30 minut po skonéeni provozni doby ve SD, poté informuje vedeni
$koly a kontaktuje pracovnika OSPOD a policii CR. Skola ma pravo pozadovat po zakonném
zastupci zéka uhradu nakladua s tim spojenych a to 150,-K¢ za zapocatou pil hodinu.

Vylouceni
Pokud za zéka neni uhrazena uplata, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi feditele

$koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly miiZze rozhodnout o piipadném vyloudeni
(1 docasném) zdka ze Skolni druziny.

Pokud zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi i bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych divodid narusuje Skolni tad a cCinnost Skolni druziny, mulze byt
rozhodnutim feditele Skoly z druziny vyloucen.

Pokud zakonny zéastupce zéka zdvaznym zptisobem opakované narusuje provoz SD (napf-.
vulgarni chovani, opakované pozdni vyzvednuti zdka ze SD), miize feditel $koly rozhodnout
o vylouceni z4ka ze SD.

IV. ORGANIZACE A PROVOZ VZDELAVANI

Provozni doba $kolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina
Ranni druzina probiha od 6.15 — 7.30 hod. a jeji provoz zajist'uje jedna vychovatelka.
Pokud by doslo k naplnéni kapacity ranni druZiny vice Zaky, nezZ umoziuje vyhlaska, zajisti
dohled nad zaky suplujici ucitel ¢i vychovatelka.

Odpoledni druZina probiha od 11.30 hodin a kon¢i v 17.00 hodin. Provoz je zajistén
vychovatelkami.

Zakonni zastupci si Zaky ze Skolni druziny vyzvedavaji osobné — bud’ sami, nebo
osobami, které uvedli na zapisnim listku. Déle zaci odchéazeji sami podle idaji na zapisnim
listku.

Vstup zakonnych zastupcli a dalSich osob je umoznén pouze prostiednictvim vyuziti
videotelefonu. Vstup cizich osob bez védomi zaméstnanci Skoly je zakazan.

V dobé, kdy neprobiha Skolni vyufovani — pii volnu feditele Skoly bude provoz Skolni
druZziny zajistén pii poctu vice jak 10 z4jemct (rozsah provozu uren feditelstvim skoly).

O provozu SD v dobé vedlejsich prazdnin a dnech feditelského volna rozhoduje feditel
$koly. Zaci musi byt na dochazku predem piihlageni.

Provoz $kolni druziny kon¢i v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zéka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e zéka, osoby uvedené na
ptihlasce ditéte do SD a feditele $koly, pokud je tento postup bezvysledny pozada o pomoc
Policii CR a OSPOD.
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Pitny rezim je zajiStén Skolni jidelnou a vychovatelkami.

Cinnost SD probihd v oddélenich v budové zakladni $koly. Pro spoletné &innosti dale
vyuziva 1 dalsi prostory Skoly i Skolni hfist€ a atrium. Vyuzivani téchto prostor se fidi
aktualnim programem skolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle planu druziny. I zde
se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. V odd€leni lze individualné integrovat
nejvyse 5 ucastniki se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD (30 zaki), pii vychazkach po béznych
trasach v okoli Skoly s béznym provozem, vede jedna vychovatelka max. 25 zaku,
b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyuCovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

m) Mezi 13:00h a 15:00h probiha v oddélenich $kolni druZiny aktivni skupinova

n)

d)

f)

9)

h)

vzdélavaci ¢innost a neni tudiZ moZné v tuto dobu vyzvedavat Zaky.
Cinnosti druZiny se mohou zc¢astiiovat 1 Zaci nezafazeni do druZiny pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v den nastupu do
Skolniho roku. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skolni druziny jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zakd a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchdzeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

74k, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, zvraceni, priijem), je
oddélen od ostatnich 74kt a je nad nim zajiStén dohled zaméstnance $koly do doby pfedani
zakonnym zastupcliim.

Pii tirazu poskytnou z4kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi rodi¢im Zaka nebo jeho zastupciim, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy
urazl, ptipadné vyplni predepsané formuléie. OSetfeni a vyplnéni zaznamut zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby
uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafti atd.

Bezpecnost a ochranu zdravi zZaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdelavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o bezpeénosti a ochrané zdravi zaki jako ve $kolnim
tadu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uebny (napt. télocviéna, sportovni hiisté,
poditatova uéebna...), fidi se piislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do SD jsou
pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize
oddéleni.
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VI. PODMINKY ZACHAZENI ZAKU S MAJETKEM SKOLY

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci
— uzamykani Satny a tfidy Skolni druziny.

Do $koly nosi Zaci pouze véci potiebné k ¢innostem, které probihaji ve SD. Cenné véci do
Skoly nenosi, pokud ano, kazdy si za né zodpovida sam. Maji-li Zaci mobil, béhem
odpolednich ¢innosti je mobil vypnuty, Vv pfipad¢€ potfeby mohou telefonovat se souhlasem
vychovatelky.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $kolni druziny, ochraiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

Pfi nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zéklad¢ vypovédi poskozeného.
Véc se predd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze ma tuto moznost.

VII. KONTAKT SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

Pti zahajeni nového Skolniho roku jsou zdkonni zastupci prokazatelné seznameni s vnitinim
tadem SD, zaroven obdrzi pisemné pokyny k &innosti SD. Vnitini ¥ad je téZ k piistupny na
nasténce SD u vstupu do $koly i na webovych strankach. N4hlé zmény ¢&i aktuality je mozno
denn¢ konzultovat osobné s vychovatelkou pii vyzvedavani zaka ¢i si telefonicky domluvit
schizku.

Zakonni zastupci zaki a dal§i nav§tévnici do udeben SD nevstupuji, vychovatelky s nimi
komunikuji prostfednictvim funkéniho videotelefonu, v ptipad¢ nejasnosti pii vyzvedavani
zaka jinou osobou ovéfi vychovatelka informace v zapisnim listku, popft. telefonicky
kontaktuje zakonného zastupce.

VIIl. DOKUMENTACE

V druzing se vede tato dokumentace:
a) Ve SD je vedena tato dokumentace: tfidni kniha, zapisni listky, dochazkova kniha, piehled

¢innosti zajmového utvaru.

b) Podminky tiplaty v SD stanovi feditel §koly v samostatné vnitini smérnici.

¢) Kapacita SD je stanovena MSMT v dokumentu ,,Zafazeni do sité $kol* a nelze ji prekrodit.

IX. ZAVERECNE USTANOVENI

a) Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé dne 28. srpna 2018.

b) Tento fad je vefejné ptistupny na nasténce SD a $kolnich webovych strankach a v kancelafi
Skoly, o seznameni zékonnych zastupcl zaku s jeho znénim je vychovatelkami proveden
pisemny zaznam.

c) Vstupuje v platnost a nabyva acinnosti dne 1. prosince 2018.

d) Rad je doplitovan a upravovan formou éislovanych dodatki.

V Liberci dne 12.11. 2018 Mgr. Martin Miku$

teditel Skoly
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